
   

INFORMÁTICA APLICADA: ASPECTOS PRÁTICOS  

Programa do Curso:  

• História do Computador  

• Conceituação de Hardware e Software  

• Componentes do Computador e Acessórios  

• Sistema Operacional (Conceito)  

• Windows  

• Intranet  

• AVA (conceituação)  

• Internet (conceituação)/Pesquisa na Net/Buscadores  

• E-mail (conceito e criação) / Out-Look  

• Fake News (conceito e consequências)  

• Segurança da Informação  

• Certificado Digital 

• Token  

• Antivírus  

• Armazenamento na Nuvem  

• Word  

• Abertura e Salvamento de arquivos  

• Impressão de Arquivos  

• Modelos de Arquivos já existentes  

• Digitação de Textos  

• Confecção de Currículos  



   

• Elaboração de Tabelas  

• Principais atalhos do Word  

• Excel (conceito)  

• Principais atalhos do Excel  

• Principais Funções do Excel  

• Elaboração e Alimentação de Planilhas  

• Gráficos  

• Mesclagem de Planilhas 


